AIFOTEC AG — Innovation in Prazision

Wir suchen Sie — Mitarbeiter*in (m/w/d) Buchhaltung & Einkauf
Standort: Meiningen | Eintritt: ab sofort | Anstellung: Vollzeit oder Teilzeit mdglich

Uber uns:

Die AIFOTEC AG steht seit liber 20 Jahren fiir hochste Prazision in der Mikrooptik und -elektronik. Mit Sitz in
Meiningen entwickeln und fertigen wir innovative Losungen fiir die Photonikindustrie. Unsere Produkte und
Prozesse finden weltweit Anwendung in Hightech-Branchen wie Telekommunikation, Medizintechnik,
Unterhaltungselektronik und Automotive.

Werden Sie Teil unseres engagierten Teams und gestalten Sie die Technologien von morgen aktiv mit!

lhre Aufgaben:
. Selbststandige Bearbeitung der laufenden Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Bank)
. Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschliissen
e  Unterstiitzung im operativen Einkauf (Anfragen, Bestellungen, Lieferantenkommunikation)
e  Pflege von Lieferantenstammdaten und Uberwachung von Lieferterminen
e  Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen Produktion und Verwaltung
e  Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben im kaufmannischen Bereich

Ihr Profil:
. Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. als Industriekauffrau*mann oder vergleichbare Qualifikation
. Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise auch im Bereich Einkauf
e  Sicherer Umgang mit MS Office, Kenntnisse in ERP-Systemen wiinschenswert
. Strukturierte, sorgfaltige und selbststindige Arbeitsweise

e  Teamfihigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsstarke

Wir bieten:

. Einen unbefristeten Arbeitsplatz in einem innovativen, wachstumsorientierten Unternehmen
. Vielfaltige und verantwortungsvolle Aufgaben in einem kollegialen Team

. Flexible Arbeitszeiten

e  Weiterbildungsmoéglichkeiten und personliche Entwicklungschancen

. Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihres frithestmdglichen
Eintrittstermins.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bevorzugt per E-Mail an:

info@aifotec.com
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